Atributiile stabilite in fisa postului

- Efectueaza inchiderea conturilor de venituri si cheltuieli

- ' Verificarea si reglarea balan{elor de verificare lunare

- Verifica evidentierea corecta a creditelor bugetare aprobate , a angajamentelor bugetare
, legale si a prevederilor veniturilor bugetare aprobate in contabilitate si In aplicatia CAB

- Tntomeste, lunar si trimestrial raportarile periodice fata de ANAF pentru aplicatia
FOREXEBUC

- Completeaza lunar Registrul Jurnal pe baza jurnalelor auxiliare

- Efectueaz toate operaiiile necesare inchiderii exercitiului

- Tine evidenta contabila a mijloacelor fixe si calculu! amortizarii , intocmirea notelor
contabile de intrari si iesiri

- Colaboreaza la tinerea corecta si [a zi a evidentei financiare si contabile

- Intocmirea notelor contabile privind amortizarea lunara si constituirea fondului
domeniului public



